附件

用人单位劳动保障书面审查网上填报操作手册

（网上填报流程）

    1.第一步：打开地址http://96309.rlsbt.zj.gov.cn/ ，点击书面审查申报。
[image: image1.png]< C A F==2 | 96309.rsbtzjgov.cn o % & i





    2.第二步：跳出服务平台登录页面，输入用户名和密码，如果忘记用户名和密码，可以点击“企业用户查询”，根据企业名称查询到对应的账号。
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    3.第三步：单位用户登录后，点击页面上部〔书面审查申报〕进行在线申报。
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    4.第四步：信息填写完成后，可以上传对应的书面审查材料（没有材料的无需操作此步骤），材料上传完毕后，可以进行〔保存草稿〕操作，也可以直接进行〔提交〕业务人员审核，如下图所示；
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    5.第五步：信息提交后，会显示如下页面：
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    业务人员可以点击“书面审查进度查询”，查询单位的书审进度，如果显示审核不通过，可以在不通过原因这栏看到原因，进行重新填写上报。

